E Friedrich-Alexander-Universitat
Erlangen-Nurnberg

Verwaltungsangestellter am Institut fiir Geographie
(m/w/d)

Naturwissenschaftliche Fakultat, Erlangen, TV-L E 8, Teilzeit, Befristete Anstellung: bis 31.12.2026,
Bewerbungsschluss: 24.03.2026

lhr Arbeitsplatz

Das Institut fiir Geographie am Department Geographie und Geowissenschaften an der
Naturwissenschaftlichen Fakultat der Friedrich-Alexander-Universitat Erlangen-Niirnberg (FAU)
beschaftigt sich mit der Welt, in der wir leben: Planetare Klima- und Umweltkrisen, geopolitische- und -
okonomische Konflikte, geodkologische Prozesse und deren Modellierung, die zunehmende digitale
Erfassung und Steuerung der Welt, Prozesse der sozialen Vernetzung und Abgrenzung, sozial-
raumliche Ungleichheiten aber auch Fragen einer nachhaltigen Transformation und Entwicklung von
Stadten und Regionen sind nur einige Beispiele fiir gesellschaftlich relevante Themen, die zu zentralen
Inhalten in Forschung und Lehre am Institut zahlen und somit auch eine umfassend qualifizierte
Ausbildung von Studierenden im Bereich der Geographie ermdglichen.

Wir bieten

» RegelmaRiger Stufenanstieg und steigendes Gehalt nach Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L) beziehungsweise Besoldung nach BayBesG sowie zusatzliche
Jahressonderzahlung

Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro Kalenderjahr bei fiinf Arbeitstagen pro Woche, mit
zusatzlichen freien Tagen am 24. und 31. Dezember

Flexible Arbeitszeitregelungen und -modelle sowie die Mdglichkeit, Mehrarbeit durch Freizeit
auszugleichen

Betriebliche Altersversorgung sowie vermogenswirksame Leistungen

Familienfreundliche Umgebung mit Ferien- und Kinderbetreuungsangeboten

Aufgaben

 Organisation und Durchfiihrung von Stakeholderworkshops und internen Workshops sowie deren
Dokumentation inklusive der Offentlichkeitsarbeit

» Voranalyse und Kodierung der Dokumentationen im Sinne des Projektreportings

e Literaturrecherchen und Zuarbeit bei der Analyse

Qualifikationen

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Umweltschutztechnische/r Assistent/-in, als
Kauffrau/Kaufmann fiir Biiromanagement oder vergleichbare Qualifikation im Bereich der
Sozialwissenschaften, Kulturgeographie, Umweltschutz und nachhaltige Entwicklung
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e Grundlegende Kenntnisse liber Ablaufe in transdisziplindren Projekten und der partizipativen
Forschung

 Praktische Erfahrung administrativer Berichtspflichten

e Solides Verstandnis physisch geographischer Dynamiken

e Kenntnisse relevanter gesetzlicher Regelungen wie zum Beispiel die Datenschutz-
Grundverordnung oder das Bayerische Hochschulgesetz

e Fachkenntnisse der Transformationsforschung von Vorteil

* Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen (Word, Excel, PowerPoint,
WordPress)

» Exzellente Deutschkenntnisse (mind. C2-Niveau)

 Eigenstandige und sorgfaltige Arbeitsweise

e Kommunikationsfahigkeit und Organisationsgeschick

 Freundliches und professionelles Auftreten sowie Teamgeist

Interessiert?

Die vollstandige Stellenausschreibung sowie alle
Infos zum Bewerbungsverfahren finden Sie hier:
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