E Friedrich-Alexander-Universitat
Erlangen-Nurnberg

Teamassistenz mit chemisch-technischen Tatigkeiten
am Lehrstuhl fiir Partikelbasierte Materialchemie
(m/w/d)

Naturwissenschaftliche Fakultat, Erlangen, TV-L E 8, Teilzeit, Unbefristete Anstellung,
Bewerbungsschluss: 20.02.2026

lhr Arbeitsplatz

Der Lehrstuhl fiir Partikelbasierte Materialchemie an der Naturwissenschaftlichen Fakultat der
Friedrich-Alexander-Universitat Erlangen-Niirnberg (FAU) widmet sich der Forschung und Lehre im
Bereich der Partikelbasierten Materialchemie.

Wir bieten

» RegelmaRiger Stufenanstieg und steigendes Gehalt nach Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L) beziehungsweise Besoldung nach BayBesG sowie zusatzliche
Jahressonderzahlung

Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro Kalenderjahr bei fiinf Arbeitstagen pro Woche, mit
zusatzlichen freien Tagen am 24. und 31. Dezember

Flexible Arbeitszeitregelungen und -modelle sowie die Mdglichkeit, Mehrarbeit durch Freizeit
auszugleichen

Betriebliche Altersversorgung sowie vermogenswirksame Leistungen

Familienfreundliche Umgebung mit Ferien- und Kinderbetreuungsangeboten

Aufgaben

e Eigenstandige Verwaltung und Abrechnung von Haushalts- und Drittmitteln einschlief3lich
Budgetplanung, laufendem Controlling sowie Mitteliiberwachung

 Durchfiihrung chemisch-technischer Tatigkeiten im Labor (ca. 25 % der vereinbarten Arbeitszeit),
insbesondere Betreuung, Messung, Wartung und Instandhaltung von Laborgeraten sowie
Durchfiihrung repetitiver chemischer Synthesen

¢ Organisation und Koordination des Lehrstuhlbetriebs, insbesondere Termin-, Raum- und
Veranstaltungsmanagement

e Erstellung von Ubersichten und Auswertungen zur Unterstiitzung der Lehrstuhlleitung

 Ubernahme allgemeiner Verwaltungs- und Assistenzaufgaben, insbesondere Unterstiitzung bei
Personal- und Reiseangelegenheiten

Qualifikationen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation und

abgeschlossene Ausbildung als Chemisch-technische Assistenz oder vergleichbare
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naturwissenschaftliche Qualifikation (z. B. Diplom in Chemie) mit erster Berufserfahrung

e Erfahrung in Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten, insbesondere im Hochschul- oder
Forschungsumfeld

e Gute Kenntnisse in der administrativen Projektverwaltung, vorzugsweise im Bereich offentlich
finanzierter Projekte

e Erfahrung in der Durchfiihrung technischer Tatigkeiten in chemischen Laboratorien

 Praktische Laborerfahrung im Bereich der Nano- bzw. Partikeltechnologie von Vorteil

e Fihrerschein der Klasse B

 Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

 Exzellente Deutschkenntnisse (mind. C2-Niveau) sowie sehr gute Englischkenntnisse (mind. C1-
Niveau)

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Teamfahigkeit sowie ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

e Gutes Planungs- und Organisationsvermégen

Interessiert?

Die vollstandige Stellenausschreibung sowie alle
Infos zum Bewerbungsverfahren finden Sie hier:
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